INSPECTORATUL SCOLAR
JUDETEAN BUZAU

NRLL.... 100 012026

Catre unititile de invitimant preuniversitar din judetul Buziu
In atentia doamnei/domnului director

Referitor la: INTREGIREA NORMEI DIDACTICE incepand cu anul scolar 2026-2027

Intregirea normei didactice de predare pentru personalul didactic de predare titular in dous sau mai multe
unitati de Invafimant ori pe doud sau mai multe specializiri a personalului didactic de predare titular la nivelul
unitatii/unitatilor de invadmant in care este titular/consortiului scolar si constituirea normei didactice de predare,
incadrarea, Intregirea si completarea normei didactice de predare pe perioadd determinati a cadrelor didactice
angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei, la nivelul unitatilor de invafamant in care sunt angajate sau
la nivelul consortiilor.

Cadrele didactice care participi la etapa de intregire a normei didactice:

- 1in perioada 02-03 februarie 2026 se solutioneazd cererile cadrelor didactice titulare pentru
Intregirea normei didactice prin transfer, conform prevederilor art. 4 alin. (1) lit. c) si ale art. 25
alin. (1-7) din Metodologie;

- intregirea normei didactice pentru cadrele didactice titulare in dous sau mai multe
unitdti de invatdméant ori pe doud sau mai multe specializdri intr-o unitate de
invatdmant/specializare, conform specializarii/specializarilor de pe diploma/diplomele
de studii;

- 1In perioada 04-05 februarie 2026 se solutioneazi cererile cadrelor didactice angajate pe durata de
viabilitate a catedrei in doud sau mai multe unitdfi de invatamant ori pe doud sau mai multe
specializdri, conform prevederilor art. 4 alin. (1) lit. ) si ale art. 29 din Metodologie.

- intregirea normei didactice pentru cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate
a catedrei in doud sau mai multe unitdti de invafimant ori pe doud sau mai multe
specializari care solicitd in scris consiliului/consiliilor de administratie al/ale
unitafii/unitdtilor de Invatdmant intregirea normei doar pe catedre constituite din ore
la disciplina/disciplinele inscrise in decizia de repartizare, conform prevederilor art.
29 alin. (2) din Metodologie.

Conditiile pe care trebuie si le indeplineascii cadrele didactice care soliciti intregirea normei

didactice:

- cadrul didactic trebuie sd fie titular sau angajat pe perioada viabilitétii catedrei intr-o unitate pe cel
putin doud specialitatfi sau titular/angajat pe perioada viabilitétii catedrei in cel putin doud unitati
scolare ntr-o singura specialitate ori in cel putin doua unitéti pe cel putin doua specialitati;
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- catedra sd poatd fi constituitd, incepand cu data de 01.09.2026, intr-o singura unitate scolard sau
specializare sau Intr-un numar mai mic de unitati scolare/specializéri, in conformitate cu prevederile
Metodologiei si ale Centralizatorului;

- fractiunea de normd solicitatd pentru intregirea normei didactice trebuie sa fie vacanta, incepand
cu data de 01.09.2026;

- Titularul poate solicita Intregirea normei prin transfer numai in unititile scolare pentru care
are decizii de titularizare, la data formularii cererii;

- Cadrul didactic angajat pe perioada viabilitatii catedrei, poate solicita intregirea normei doar pe
catedre constituite din ore la disciplina/disciplinele inscrise in decizia sa de repartizare;

- In structura catedrelor pentru intregirea normei didactice a titularilor pot fi incluse cel mult 5
(cinci) ore optionale pe sdptdmand si in mod obligatoriu ore la cel putin una dintre disciplinele din
actul de numire/transfer/repartizare;

- In structura catedrelor pentru intregirea normei didactice a personalului angajat pe durata
viabilitétii catedrei pot fi incluse cel mult 5 (cinci) ore optionale pe siptdmani;

- Consiliul/consiliile de administratie al/ale unitdtii/unitdtilor de invatamant la care cadrele
didactice solicitd Intregirea analizeazd si aproba cererile de intregire a normei didactice prin transfer
sau pe durata viabilitétii catedrei incepand cu data de 01.09.2026.

Pentru desfédsurarea etapei de mobilitate — intregirea normei didactice de predare pentru personalul
didactic de predare titular in doud sau mai multe unitati de Invitamant ori pe doud sau mai multe specializiri
a personalului didactic de predare titular la nivelul unititii/unitatilor de invitimant in care este
titular/consortiului scolar si constituirea normei didactice de predare, incadrarea, intregirea si completarea
normei didactice de predare pe perioada determinati a cadrelor didactice angajate pe durata de viabilitate
a postului/catedrei, la nivelul unitétilor de invdtamant in care sunt angajate sau la nivelul consortiilor —
cadrul juridic:

— Se aplicd prevederile art. 208 alin. (1) din Legea nr. 198/2023;

— Se aplicd prevederile art. 4 alin. (1) lit. ¢), lit. e), alin. (3), alin. (6-7), alin. (9-10), alin. (20),

art.25 alin. (1-7), art. 27 alin. (11), art. 29 alin. (1-8), art. 33 alin. (2), art. 37 alin (3) si art. 56
alin. (2) lit. d) din Metodologia — cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare
din invdtamdntul preuniversitar in anul scolar 2026-2027, aprobatd prin OMEC nr.
6695/14.11.2025, numita in continuare Metodologie;

— Se aplicd prevederile Cap. I, alin. (3) din Calendarul mobilitatii personalului didactic de

predare din invafamdntul preuniversitar pentru anul scolar 2026-2027, Anexa nr.19 la
Metodologie.

Atributiile directorului/consiliului de administratie
a. consiliile de administratie ale unitatilor de invatdmant au obligatia de a analiza posibilitatea
de intregire a normei didactice de predare-invétare-evaluare, in perioada de constituire a posturilor
didactice/catedrelor si de incadrare a personalului didactic titular, pentru urmitoarele categorii
de personal didactic:
— cadrele didactice titulare in doud sau mai multe unitafi de invatdmant ori pe doud sau
mai multe specializdri intr-o unitate de Invajdmant/specializare, conform
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specializarii/specializdrilor de pe diploma/diplomele de studii, tindnd seama de
prevederile art. 208 alin. (1) din Legea nr. 198/2023 cu modificdrile si completarile
ulterioare, de prevederile Metodologiei si de prevederile Centralizatorului;
— cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a catedrei in doud sau mai multe unitti
de Invatdmant ori pe doud sau mai multe specializari, {indind seama de prevederile art.
208 alin. (1) din Legea nr. 198/2023 cu modificérile si completarile ulterioare, de
prevederile Metodologiei si de prevederile Centralizatorului.
b. directorii unitétilor de invatdmant au obligatia de a informa in scris cadrele didactice titulare
in doud sau mai multe unitati de invatamant ori pe doud sau mai multe specializiri cét si cadrele
didactice angajate pe durata de viabilitate a catedrei in doui sau mai multe unititi de invitdmant
ori pe doud sau mai multe specializari, cu privire la posibilitatea intregirii normei didactice, cu
aprobarea consiliului de administratie al unitatii.
— In structura catedrelor pentru intregirea normei didactice de predare a titularilor pot fi
incluse cel mult 5 (cinci) ore optionale saptdmanal si, in mod obligatoriu, ore la cel putin
una dintre disciplinele inscrise in documentul de numire/transfer/repartizare.
— Intregirea normei didactice de predare pentru cadrele didactice angajate pe durata de
viabilitate a postului/catedrei se realizeaza doar pe catedre constituite din ore la
disciplina/disciplinele inscrise in decizia de repartizare.
—— Persoana indreptatita are dreptul de a contesta hotardrea consiliului de administratie al
unitatii de invatdmant, printr-o cerere scrisd, adresatd inspectoratului scolar, in perioada
prevdzuta in Calendar. Contestatia se solutioneaza conform prevederilor art. 4 alin. (20) din
Metodologie.
— In situatia in care doud sau mai multe cadre didactice solicitd intregirea normei didactice
de predare pe aceeasi catedra, departajarea se realizeaza conform prevederilor art. 25 alin.
(6) din Metodologie.
c. consiliul/consiliile de administratie al/ale unitatii/unitatilor de invatdmant la care cadrele
didactice titulare solicita intregirea analizeaza si se aproba cererile de intregire a normei didactice
de predare
d. directorii unititilor de invatimant inainteaza inspectoratului scolar lista cadrelor didactice
angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei pentru care s-a aprobat intregirea, la care se
anexeazd, in copie, cererile depuse de cadrele didactice si documentele mentionate in cerere, in
vederea emiterii deciziilor.
— Catedrele pe care se face intregirea prin transfer al titularilor sau intregirea pe durata de
viabilitate a postului pentru cadrele didactice angajate pe perioada viabilitétii catedrei, se
constituie conform prevederilor Centralizatorului.
- Catedrele complete si cele incomplete solicitate pentru intregirea normei didactice de
predare, pe care nu s-au solutionat Intregirile de norma didactica a personalului didactic de
predare titular, pot fi ocupate pe perioadd nedeterminata in etapele ulterioare ale mobilitétii
personalului didactic de predare din invatamantul preuniversitar, numai in conditiile in care
cadrele didactice titulare indreptatite au refuzat intregirea normei didactice timp de 2 (doi)
ani scolari consecutivi.
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Cererile candidatilor se analizeazd pe baza documentelor anexate si se aprobd/resping de citre
consiliul/consiliile de administratie al/ale unitatii/unititilor de invitimant la care cadrele didactice soliciti
intregirea, In urmétoarea ordine de prioritate:

— Solutionarea cererilor de Intregire a normei didactice pentru personalul didactic de predare titular;

— Solutionarea cererilor de transfer pentru cadrelor didactice titulare previzute la art. 28 alin. (1-2)
din Metodologie;

— Solutionarea cererilor de intregire a normei didactice de predare pentru cadrele didactice angajate
pe durata viabilitatii catedrei.

Etapele de Intregire a normei didactice de predare

— 12-23 ianuarie 2026 — directorii unitdtilor de Invatimant informeazi in scris cadrele didactice
titulare si pe cele angajate pe durata viabilitdtii postului asupra posibilititii intregirii normei
didactice;

— 12-23 ianuarie 2026, titularul/angajatul pe durata de viabilitate a postului se adreseazi in scris
consiliului/consiliilor de administratie al/ale unitatii/unititilor de invitimant in care solicita
intregirea normei didactice prin transfer sau pe durata de viabilitate a catedrei. (Dosarul se
intocmeste conform Cererilor — tip, anexe la prezenta adres3);

— 02-03 februarie 2026, consiliul de administratie al unitétii/unitatilor analizeazi si aproba cererile de
intregire a normei didactice a titularilor prin transfer; Directorii unititilor scolare comunica
titularilor, acordurile/refuzurile referitoare la Intregirea normei didactice prin transfer;

— 04-05 februarie 2026, consiliul de administratie al unitatii/unitatilor analizeaza si aprobi cererile de
intregire a normei didactice pentru angajatii pe durata viabilititii postului/catedrei; Directorii
unitdfilor gcolare comunicd personalului didactic angajat pe durata viabilititii postului,
acordurile/refuzurile referitoare la intregirea normei didactice;

— 02-03 februarie 2026, directorii comunicd la inspectoratul scolar, conform machetei BZ-
NTREGIRE_2026 propunerile de intregire a normei didactice a titularilor prin transfer
(acord/refuz), incepand cu 01.09.2026;

— 03-05 februarie 2026, titularii pot inregistra contestatii la ISJ Buz#du referitor la modul de
solutionare a cererilor de intregire a normei didactice prin transfer, incepand cu 01.09.2026;

— 04-05 februarie 2026, directorii comunicd la inspectoratul scolar, conform machetei BZ-
NTREGIRE_2026 propunerile de intregire a normei didactice pentru candidatii angajati pe durata
viabilitatii postului (acord/refuz), incepand cu 01.09.2026;

— 05-06 februarie 2026, candidatii angajati pe durata viabilitatii postului pot inregistra contestatiile la
ISJ Buzdu privind modul de solutionare a cererilor de intregire a normei didactice, incepand cu
01.09.2026;

— 6 februarie 2026, analizarea contestatiilor titularilor privind solutionarea cererilor de intregire a
normei didactice de predare, in consiliul de administratie al inspectoratului scolar si stabilirea listei
finale a cadrelor didactice titulare pentru care se aproba intregirea normei didactice de predare;

— 9 februarie 2026, analizarea contestatiilor personalului didactic angajat pe durata viabilitatii
postului privind solutionarea cererilor de intregire a normei didactice de predare in consiliul de
administratie al inspectoratului scolar §i stabilirea listei finale a cadrelor didactice angajate pe durata
viabilitatii postului pentru care se aproba intregirea normei didactice de predare;
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— 13-30 ianuarie 2026, organizarea, daci este cazul, a inspectiilor speciale la clas3, a probelor practice
si a probelor orale de profil, afigarea rezultatelor pe pagina web a inspectoratului scolar;

— 6 februarie 2026, se afiseaza lista finald cu acordurile/refuzurile pentru intregirea normei didactice
a titularilor;

— 9 februarie 2025, se afiseazi lista finala cu acordurile/refuzurile pentru intregirea normei
cadrelor didactice angajate pe durata de viabilitate a catedrei;

— 25 - 27 februarie 2026, Inspectoratul Scolar Judetean Buzdu emite si comunica deciziile de intregire
a normei didactice, incepand cu data de 1 septembrie 2026.

Modul de transmitere a documentelor:

1. Macheta BZ-NTREGIRE_ 2026, completati, se transmite pe adresa de email a inspectorului MRU
de sector, in perioada 27-28 ianuarie 2026, respectiv 29-30 ianuarie 2026;

2. Se tipareste din machetd documentul referitor la solutionarea cererilor de intregire a normei
didactice; directorul semneaza documentul, inregistrat la unitatea gcolard si il trimite impreuna cu
dosarul fiecdrui candidat la inspectoratul scolar/Compartiment Resurse Umane; se trimit atat
dosarele aprobate cét si cele respinse, in termenul previzut de Metodologie;

3. Dosarul va contine documentele din cerere.

N

PRESEDINTELE COMISIEI DE MOBILIMﬁE, -
INSPECTOR SCOLAR GENERAL ADJ C‘i;

o
\ A \ g ;cu//«;S /
\ p ' _r)\’b

I\sFectﬁrr Scolan pentru Management Resurse Umane,

Doina Simona Furtund/ Amalia Eparan

M
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Unitatea de fnvatamant De acord cu intregirea normei didactice in unitate,

in care se solicita intregirea normei didactice . o

DIRECTORUL UNITATII DE INVATAMANT IN CARE TITULARUL
SOLICITA INTREGIREA NORMEI DIDACTICE,

(Numele si prenumele)
(Ls)

DOMNULE DIRECTOR,

(Cerere de intregire a normei didactice prin transfer al titularilor din doua sau mai multe unitati de invétamant / specializani, intr-un numar mai mic de unitéti /
specializ&ri sau intr-o singurd unitate de invatamant / specializare, in sesiunea 2026)

Subsemnata/subsemnatul,

ene o , titular(3) la unitatile de nvatamant:
in baza Deciziei de repartizare emisa de |.S.J. Buzau nr. din data de la catedra/postul
didactic:
Catedra/postul didactic pe care sunt titular are urmatoarea structura:
: il IR Specialitatea titulaturii
Nr. Unitatea/Unitatjle de invatamant P 5
e ; : (conform deciziei ISJ Buzau) Nr. ore

crt. la care sunt titular in anul scolar 2025-2026 in anul scolar 2025-2026

1

2

3

Va rog s&mi aprobatj transferul in vederea intregirii normei didactice, incepand cu data de 01 septembrie 2026, la
unitatea /unitétile de Tnvatdmént mentionaté(e) in tabelul de mai jos, unde mi se asigura, in specialitate, o catedra
completa, format& din urméatoarele discipline (denumirea disciplinelor de invatamant conform Centralizatorului si numérul de ore asigurat):

N Unitatea / Unitatile scolare de titulatura Specialitatea catedrei titularului
ot dupa intregirea normei didactice, dupa intregirea normei didactice, Nr. ore
i incepand cu data de 01.09.2026 incepand cu data de 01.09.2026
1
2

Anexez in copii, certificate pentru conformitate cu originalul de director, urméatoarele documente:

1. Actele de studii care atesté dobandirea specializérilor corespunzatoare catedrei pe care se face intregirea prin transfer;
2. Decizia de repartizare ca titular in doud sau mai multe unitéfi de invatdmant/specialitéti, emisa de 1SJ Buzéu,

3. Actul de identitate CI/BI; :

4. Actul de schimbare a numelui (dacé este cazul).

Avizul directorului unitatii 1 in care este titular/din care pleaca titularul prin transfer pentru intregirea normei
Certificam faptul ca dl/dna

este titular al unitatji noastre, Ié catedra de

Am luat nota de intentia de transfer pentru intregirea normei didactice in altd unitate de invatamant/intr-o singura specialitate.

Director, Semnatura,
(Numele i prenumele directorului, stampila unitatii $i semnéatura)

Avizul directorului unitatii 2 in care este titular/din care pleaca titularul prin transfer pentru intregirea normei
Certificam faptul ca di/dna

este fitular al unitatii noastre, la catedra de

Am luat nota de intentia de transfer pentru intregirea normei didactice in alta unitate de invatamant/intr-o singura specialitate.

Director, Semnétura,
(Numele $i prenumele directorului, ) stampila unitatii $i semnétura)

Data: Semnétura titularului,




Unitatea de invatamant De acord cu intregirea normei didactice in unitate,
in care se solicita intregirea normei didactice ; .
DIRECTORUL UNITATII DE INVATAMANT IN CARE ANGAJATUL
PE PERIOADA DE VIABILITATE A CATEDREI SOLICITA
INTREGIREA NORMEI DIDACTICE,

(Numele i prenumele)

DOMNULE DIRECTOR,

(Cerere de intregire a normei didactice a angajatilor pe durata viabilitafii postului din doud sau mai multe unitati de invatgmént / specializéri, intr-un numar mai mic
de unitati / specializéri sau intr-o singura unitate de invatamant / specializare, in sesiunea 2026)

Subsemnata/subsemnatul,

CNP , angajat pe durata de viabilitate a catedrei la unitaile de invatamant:

n baza Deciziei ISJ Buzéu nr. din data de la catedra de:

cu urmatoarea structura:

Nr. Unitatea/Unitatile scolare Specialitatealstructura catedrei N
crt. la care sunt angajat in anul scolar 2025-2026 in anul scolar 2025-2026 ;

1 ,

2

3

Va rog sa-mi aprobati intregirea normei didactice, incepand cu data de 01 septembrie 2026, la unitatea /unitatile de
invatamant mentionata(e) in tabelul de mai jos, unde mi se asigura, in specialitate, o catedra completd, constituitd din
ore la disciplinaldisciplinele inscrise in decizia mea de repartizare (denumirea disciplinelor de invatamant conform
Centralizatorului gi numérul de ore asigurat):

NI Unitatea / unitaile scolare la care este posibild angajarea pe Specialitatea catedrei angajatului
crt. durata viabilitatii catedrei, dupa intregirea normei didactice, dupa intregirea normei didactice, Nr. ore
: incepand cu data de 01.09.2026 incepand cu data de 01.09.2026
1
2

Anexez in copii, certificate pentru conformitate cu originalul de director, urmatoarele documente:
1. Decizia de repartizare pe durata viabilita{ii postului in doué sau mai multe unitéti de invatdmant/specialitéti, emisa de 1SJ Buzau;
2. Actele de studii corespunzétoare postului solicitat, conform Centralizatorului;
3. Actul de identitate CI/BI;
4, Actul de schimbare a numelui (dacé este cazul).

Avizul directorului unitatii 1 din care pleaca angajatul pe durata viabilitatii postului/catedrei
Certificam faptul ca dl/dna

este angajat al unitatji noastre, la catedra de

Am luat nota de intentja sa de intregire a normei didactice in alta unitate de invatamant/intr-o singura specialitate.

Director, Semnétura,
(Numele si prenumele directorului, stampila unitéii si semnéatura)

Avizul directorului unitatii 2 din care pleacé angajatul pe durata viabilitaii postuluilcatedrei

Certificam faptul ca di/dna :

este angajat al unitatji noastre, la catedra de

Am luat nota de intentia sa de intregire a normei didactice in alta unitate de invataméant/intr-o singura specialitate.

Director, Semnétura,
(Numele i prenumele directorului, stampila unitafii $i semnétura)

Data: Semnatura angajatului,




